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Rozdzial 1

Postanowienia ogolne

§1.

Regulamin okresla zasady udostepniania zbiorow Biblioteki Szkoty Policji w Stupsku, zwanej
dalej ,,Biblioteka”.

§ 2.
Biblioteka dziata w oparciu o ustawg¢ z dnia 27 czerwca 1997 r. o bibliotekach (Dz. U. z 2012 r.
poz. 642 z pozn. zm.1).

§ 3.

Biblioteka gromadzi i udostepnia materiaty biblioteczne stuzace celom dydaktycznym.

§4.

Dziatalno$§¢ Biblioteki zapewnia czytelnikom dostep do zasobow bibliotecznych,
ktore wspierajg dziatania zwigzane z nauczaniem i zdobywaniem wiedzy fachowe;j.

§5s.
Biblioteka swoje zbiory:
1) udostepnia na miejscu w Czytelni i Pracowni Internetowej;
2) wypozycza na zewnatrz, poza Biblioteke W Wypozyczalni;
3) wypozycza bibliotekom szko6t policyjnych poprzez wypozyczanie migdzybiblioteczne.

§ 6.
Czytelnicy moga korzysta¢ ze zbiorow Biblioteki po okazaniu bibliotekarzowi dyzurujacemu
legitymacji stuzbowej lub innego dokumentu, ktory potwierdza ich tozsamos¢ i uprawnienia
do korzystania z Biblioteki.

§7.
Czytelnicy zobowigzani sg do:
1) przestrzegania przepiséw 0 prawie autorskim i prawach pokrewnych;
2) wykazania dbatosci o stan wypozyczonych materiatlow bibliotecznych, udostgpniony
sprzet komputerowy i inne urzadzenia;
3) uregulowania wszelkich zobowigzan wobec Biblioteki, wynikajacych z zapisow
Regulaminu udostepniania zbioréw Biblioteki Szkoty Policji w Stupsku.

§ 8.

Czas pracy Biblioteki podany jest do ogolnej wiadomosci.

§9.

Szkota Policji w Stupsku nie ponosi odpowiedzialno$ci materialnej za pozostawione/zagu-
bione w szatni lub innych pomieszczeniach Biblioteki rzeczy czytelnikow.

1 Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w Dz. U. z 2012 r. poz. 908 oraz z 2013 r. poz. 829



Rozdzial 2

Udostepnianie zbioréw Wypozyczalni

§ 10.

Prawo do wypozyczania materialow bibliotecznych maja:
1) policjanci petnigcy stuzbe w Szkole;
2) stuchacze Szkoty;
3) pracownicy Szkoty;
4) policjanci KMP w Stupsku.

§11.

Zbiory biblioteczne wypozyczane sa:

1) policjantom petnigcym stuzbe w Szkole na stanowiskach dydaktycznych do 10 egz. — na
6 miesiecy;

2) stuchaczom Szkoty przebywajacym na kursach:
a) kilkumiesigcznych do 10 egz. — na miesiac,
b) kilkudniowych do 5 egz. — odpowiednio do czasu trwania kursu;

3) pozostatym policjantom i pracownikom Szkoty do 5 egz. — na 3 miesiace;

4) policjantom KMP w Stupsku do 5 egz. — na miesiac.

§ 12.

1. W uzasadnionych przypadkach bibliotekarz moze zmieni¢ limit wypozyczanych
materiatow bibliotecznych lub skroci¢/wydhuzy¢ okres wypozyczenia.

2. Materialy biblioteczne, ktore stanowig egzemplarze pojedyncze w zbiorach Biblioteki,
wypozyczane s na okres nie dhuzszy niz 2 tygodnie.

3. Zbiorow unikatowych (egzemplarzy archiwalnych) nie wypozycza si¢, lecz udostgpnia na
miejscu.

§13.
Wypozyczanie zbiorow jest ewidencjonowane na karcie czytelnika i koncie elektronicznym.

§ 14.

Czytelnicy zobowigzani sg do:

1) wypozyczenia osobistego, ktore potwierdzajg wlasnorgcznym podpisem;

2) terminowego zwrotu wypozyczonych materiatdw bibliotecznych, w tym stuchacze
Szkoty, rozliczenia si¢ nie pdzniej niz 2 dni przed zakonczeniem szkolenia/kursu
Z wypozyczonych materiatéw bibliotecznych;

3) uregulowania naleznosci w przypadku zniszczenia/zagubienia materiatu bibliotecznego
(Zatacznik nr 1 do Regulaminu udostepniania zbiorow Biblioteki Szkoly Policji
w Stupsku).

§ 15.
Czytelnicy, ktoérzy po uptywie terminu zwrotu przetrzymuja materiaty biblioteczne, traca
prawo do zamawiania i wypozyczania kolejnych pozycji do momentu zwrotu pozycji
wypozyczonych.



Rozdzial 3

Udostepnianie zbioréw Czytelni

§ 16.
Korzystajacych z Czytelni obowigzuje:
1) pozostawienie w szatni okry¢, toreb, pokrowcoéw do laptopoéw oraz plecakow;
2) wylaczenie telefonu komorkowego;
3) zgtoszenie si¢ do dyzurujacego bibliotekarza, wpisanie si¢ do zeszytu odwiedzin;
4) zgloszenie dyzurujagcemu bibliotekarzowi wnoszonych do Czytelni ksigzek;
5) uwazne obchodzenie si¢ z udostgpnionymi materiatami;
6) zakaz wynoszenia udostepnionych materiatow poza Czytelni¢ bez zgody dyzurujacego
bibliotekarza;
7) zakaz spozywania positkow i napojow;
8) zachowanie ciszy.

§17.

Zbiory udoste¢pniane sg na miejscu w Czytelni:
1) policjantom petnigcym stuzbe w Szkole;
2) shuchaczom Szkoty;
3) pracownikom Szkoty;
4) policjantom KMP w Stupsku;
5) innym osobom, na wniosek, za zgoda Zastepcy Komendanta Szkoty (wzor wniosku
zatgcznik nr 2).

§ 18.

1. W uzasadnionych przypadkach, z wyjatkiem wymienionych w § 19, zbiory Czytelni
mozna wypozyczy¢ na okres:
1) do 7 dni — wypozyczenia krotkoterminowe;
2) dni ustawowo wolnych od pracy — wypozyczenia weekendowe.

2. Prawo do wypozyczenia krotkoterminowego/weekendowego majg osoby wymienione
w § 17 pkt 1-3.

3. Wypozyczanie zbioréw Czytelni jest ewidencjonowane na karcie czytelnika.

4. W uzasadnionych wypadkach okres wypozyczenia moze ulec skroceniu/wydtuzeniu.

§ 19.
Z Czytelni nie wypozycza sig¢:
1) egzemplarzy uznanych za: cenne, unikatowe, trudne do nabycia;
2) wydawnictw encyklopedycznych;
3) stownikow, albumow;
4) czasopism.

§ 20.

Korzystajacy z Czytelni maja prawo do:
1) nauki/cichej pracy;
2) uzytkowania udostgpnionego sprzetu komputerowego lub innych urzadzen;
3) korzystania z wlasnego sprzetu komputerowego, np. notebookow.



Rozdzial 4

Wspélpraca bibliotek szkol policyjnych w zakresie wzajemnego udostepniania zbiorow

§21.

Prawo do korzystania z ustugi wypozyczenia materiatdw bibliotecznych z innych bibliotek
szkot policyjnych, na zasadzie wypozyczenia migdzybibliotecznego maja:

1) policjanci petniacy stuzbe w Szkole;

2) stuchacze Szkoty;

3) pracownicy Szkoty.

§ 22.

ZamoOwienie na materiaty biblioteczne realizowane jest na podstawie wypetnionego rewersu
bibliotecznego Iub wykazu literatury, ktéry powinien zawierac opis bibliograficzny: tj. autora,
tytut, wydawnictwo, rok wydania.

§ 23.

W ramach wypozyczenia mi¢dzybibliotecznego Biblioteka Szkoty sprowadza materiaty
biblioteczne, tj. okreslong liczb¢ wolumindéw zgodnie z regulaminem biblioteki, ktora
wypozycza zbiory (biblioteki macierzystej).

§ 24.
Sprowadzone materialy biblioteczne udostepniane sg na miejscu w Czytelni.

§ 25.

Czytelnik, w przypadku uszkodzenia materialow bibliotecznych, zobowigzany jest do
uiszczenia odszkodowania w formie ustalonej przez biblioteke macierzysta.

§ 26.
Biblioteka Szkoty wypozycza do 5 egzemplarzy materiatow bibliotecznych na miesigc.

§ 27.
Biblioteka Szkoly w ramach wypozyczen mi¢dzybibliotecznych nie wypozycza:
1) zbiorow Czytelni;
2) egzemplarzy archiwalnych;
3) zbioréw audiowizualnych;
4) czasopism.

§ 28.
Biblioteki, ktore nie zwrdcity w terminie wypozyczonych materiatdéw bibliotecznych, traca
prawo do zamawiania/wypozyczania kolejnych materiatow do chwili zwrotu pozycji
wypozyczonych.



Rozdzial 5

Korzystanie z Pracowni Internetowej

§ 29.

1. Pracownia Internetowa, zwana dalej ,Pracownig”, stuzy celom informacyjnym
i dydaktycznym.

2. Komputery znajdujace si¢ w Pracowni sg przeznaczone do korzystania z Internetu
i zainstalowanych na nich programow.

§ 30.

Uzytkownicy Pracowni zobowigzani sg do:
1) wpisania si¢ do zeszytu odwiedzin;
2) przestrzegania przepiséw 0 prawie autorskim i prawach pokrewnych;
3) zachowania ciszy.

§ 31.

Uzytkownicy Pracowni zobowigzani sg korzysta¢ z dostepu do Internetu w sposob
nienaruszajacy obowigzujacych przepisow prawa polskiego/miedzynarodowego.

§ 32.

W Pracowni obowigzuje zakaz:
1) instalowania/uruchamiania innego oprogramowania;
2) dokonywania zmian w konfiguracji systemu operacyjnego;
3) ingerowania w system zabezpieczen komputera;
4) samodzielnego usuwania usterek w dziataniu komputera;
5) przegladania tresci niezgodnych z normami obyczajowymi i z prawem;
6) spozywania positkOw i napojow;
7) uzytkowania telefonow komoérkowych.

§ 33.

Dyzurujacy bibliotekarz ma prawo do kontroli wilasciwego korzystania ze stanowiska
internetowego.

§ 34.

Szkota Policji w Stupsku nie ponosi odpowiedzialnosci za sposdéb wykorzystywania kont
1 stron WWW przez uzytkownikoéw, a w szczegdlnosci za zawarto$¢ przesylanych listow oraz
tresci zamieszczanych na stronach WWW.

§ 35.

Naruszenie zasad korzystania z Pracowni skutkowaé bedzie czasowym lub statym
pozbawieniem uzytkownika mozliwos$ci korzystania z Pracowni.



Zaktacznik nr 1 do Regulaminu udostgpniania
zbioréw Biblioteki Szkoty Policji w Stupsku

Zasady ustalania odszkodowania za zniszczone/zagubione materialy biblioteczne
oraz wycena pozycji, ktore nie maja ceny rynkowej

§ 1l

W przypadku zagubienia/zniszczenia materiatu bibliotecznego czytelnik zobowigzany

jest do zrekompensowania powstatej szkody w nastepujacej kolejnosci:

1) zakup identycznego wydania materiatu bibliotecznego, lub zakup nowszego wydania
materiatlu bibliotecznego;

2) zakup innego tytulu materiatu bibliotecznego 0 ekwiwalentnej warto$ci, wskazanego
przez bibliotekarza;

3) uiszczenie kwoty odszkodowania zgodnie z postanowieniami niniejszego zatacznika
(§ 1 ust. 2-6).

Wysokos¢ kwoty odszkodowania ustala si¢, przyjmujac aktualng cen¢ rynkowsg

zagubionego/zniszczonego materialu bibliotecznego, jednak nie nizsza od warto$ci

ewidencyjnej.

W razie gdy nie mozna ustali¢ aktualnej ceny rynkowej materiatu bibliotecznego, nalezy

przyja¢ warto$¢ minimalng dla:

1) ksigzki — nie mniej niz 30 zk;

2) broszury, skryptu i innych materiatéw — nie mniej niz 15 zt;

3) ptyty CD/DVD — nie mniej niz 7 zt.

. W przypadku zagubienia/zniszczenia jednego tomu/czesci materiatu bibliotecznego, ktory

stanowi dzieto wielotomowe, czytelnik zobowigzany jest do zaptaty odszkodowania:

1) wylacznie za zagubiony/uszkodzony tom/czes¢ materiatu bibliotecznego dzieta
wielotomowego, gdy stanowi on samoistng catosc¢;

2) za wszystkie tomy/czesci materiatu bibliotecznego dzieta wielotomowego (tzn. za
calos¢ wydania dzieta wielotomowego), gdy zagubiony/uszkodzony tom/czesé
dekompletuje dzieto w sposob, ktory uniemozliwia dalsze korzystanie (np. tom/czesé
powiesci, podrecznika itp.).

Czytelnik zobowigzany jest takze do zwrotu kosztow oprawy zagubionego/zniszczonego

materiatu bibliotecznego w przypadku, gdy koszt oprawy widnieje w inwentarzu.

. W wypadku, gdy zagubiony/zniszczony material biblioteczny stanowit szczegélnie cenna

pozycje w zbiorach Biblioteki Szkoty, a kwota odszkodowania przewidziana do zaptaty

zgodnie z niniejszym Regulaminem nie odpowiada jego rzeczywistej wartosci, wowczas
wysoko$¢ odszkodowania za zagubiony/zniszczony materiat biblioteczny ustalana jest
przez komendanta Szkoty po zasiegnieciu opinii bibliotekarza.

§ 2.
W przypadku, gdy materiat biblioteczny nieodptatnie pozyskany przez Biblioteke Szkoty
nie posiada ceny rynkowej, podlega wycenie.
Oszacowanie warto$ci materiatu bibliotecznego dokonywane jest przez bibliotekarzy
komisyjnie.
Przy wycenie materiatu bibliotecznego nalezy przyja¢ odpowiednig wartos¢:
1) dlaksiazki — nie mniej niz 25 zk;
2) dlabroszury, skryptu, innych materiatéw — nie mniej niz 10 zt;
3) dla ptyty CD/DVD — wartos$¢ nie mniej niz 5 zt.



................................................................... Zakacznik nr 2 do Regulaminu udostgpniania
(imig i nazwisko wnioskodawcy) zbiorow Biblioteki Szkoty Policji w Stupsku

Zastepca Komendanta

Szkoly Policji w Stupsku

WNIOSEK
0 wyrazenie zgody na udostepnienie zbiorow
Biblioteki Szkoly na miejscu (w Czytelni)

Zwracam si¢ z prosba o wyrazenie zgody na udostepnienie zbioréw Biblioteki.

Cel udostepnienia:

Jednoczes$nie zobowigzuje si¢ do przestrzegania Regulaminu udostepniania

zbiorow Biblioteki Szkoty Policji w Stupsku.

(podpis wnioskodawcy)



